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REGLEMENT
FOR MELAND KOMMUNESTYRE

1. SAMANSETJING OG ANSVARSOMRADE

Meland kommunestyre har, etter vedtak i kommunestyret 19.06.78, 27 representantar.
Kommunestyret er kommunen sitt gvste styringsorgan, jf. kommunelova § 6. Det gjer vedtak pa
vegner av kommunen, sa langt ikkje anna falgjer av lov eller delegasjonsvedtak.

Kommunestyret har ansvar for den samla kommunale verksemda og skal sja til at denne er godt
organisert og at kommunale tenester og forvaltningsoppgaver vert lgyste til beste for innbyggjarane
i kommunen.

2. MO@TEPRINSIPPET

Dette prinsippet inneber at kommunestyret gjer sine vedtak i eit formelt mgte. Det ma vere lovleg
innkalla til matet, med fysisk naerveer av deltakande representantar. Det skal fgrast mgtebok. Neerare
reglar om mgteboka er lista opp under punkt 21 i dette reglementet.

3. OPNE ELLER LUKKA M@TA
Magte i kommunestyret skal haldast for opne dgrer sa langt ikkje noko anna fglgjer av lovbestemt
teieplikt eller vedtak etter kommunelova § 31.

Tilhgyrarar, representantar for media og andre som ikkje skal delta i saka, ma ga fra salen straks eit
mgte vert lukka.

Meteleiar kan gi lgyve til at opne saker i kommunestyremgtet vert tatt opp pa lydband, video e.l.
eller at matet vert kringskasta over radio/fjernsyn/internett. Denne aktiviteten ma ikkje verke
forstyrrande pa gjennomfgringa av matet.
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4. FASTSETJING AV MA@TE, INNKALLING OG SAKSPAPIR

Til vanleg held kommunestyret mate etter oppsett halvarleg mateplan. Det skal ogsa kallast inn til
kommunestyremgte nar ordfarar krev det, eller om minst 1/3 av representantane set fram slikt krav,
jf. kommunelova § 32.

Ordfarar set opp sakliste og kallar kommunestyret saman til mgte. Innkallinga skal sendast
representantane med ei frist pa minst 7 dagar, medrekna sjglve mgtedagen. Innkallinga skal
innehalde opplysningar om tid og stad for matet, oversyn over dei sakene som skal behandlast,
ngdvendige sakspapir og opplysning om kor eventuelle utfyllande saksdokument er lagt ut.

Innkalling m/sakspapir vert ogsa sendt 1. vararepresentant, revisjonen, kommunale avdelingar og
aktuelle media lokalt/regionalt. Det er ogsa have til & abonnere pa desse dokumenta. Utsending vert
gjort per e-post, sa langt dette er mogleg.

Kommunestyremgta skal kunngjerast i lokalpressa i god tid. Mgteplan, innkalling og sakspapir er
ogsa tilgjengelege pad kommunen sine nettsider.

5. M@TEPLIKT — FORFALL - VARAREPRESENTANT

Den som er vald som kommunestyrerepresentant har plikt til & delta i mgte, om han eller ho ikke
har lovleg forfall. Lovleg forfall ligg fare dersom sjukdom eller andre hindringar gjer det umogleg
eller urimeleg byrdefylt 3 mgte. Dersom representant eller vararepresentant har lovleg forfall, skal
meldingsskjemaet Forfall til politiske mgte fyllast ut og sendast til
postmottak@meland.kommune.no

Melding om forfall skal sendast sa snart ein har kunnskap om at ein vil vere lovleg forhindra fra a
mgte. Sekretariatet vil sende kopi av meldinga til ordfgrar og kalle inn varamedlem.

Lovleg forfall under mgtet ma straks meldast til mgteleiar. Ingen kan ga fra metet far behandlinga
av ei sak er sluttfart.

Rutinane under dette punktet gjeld tilsvarande for forfall til andre folkevalde organ.

6. UGILDSKAP

Den som er ugild i ei sak, jf. kommunelova § 40, nr. 3 og forvaltningslova sine reglar, skal ikkje
vere med a drafte eller avgjere saka. Nar ein medlem veit at han eller ho er ugild, eller det kan
reisast tvil om habiliteten, skal skjemaet Melding om ugildskap fyllast ut og sendast til
postmottak@meland.kommune.no.Sekretariatet vil sende kopi av meldinga til ordfgrar og kalle inn
varamedlem.

Rutinane under dette punktet gjeld tilsvarande for forfall til andre folkevalde organ.

7. TEIEPLIKT
Teieplikt etter § 13 i forvaltningslova gjeld ogsa for folkevalde.
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8. M@TELEIING

Magta vert leia av ordfgrar. Dersom han eller ho har forfall, er varaordfgrar mateleiar. Har begge
desse forfall, vel kommunestyret ein annan representant til & leie mgtet. Om mgteleiar vil ta del i
ordskiftet, skal han eller ho gi fra seg mgteleiinga til varaordfarar eller annan mgteleiar vald av
kommunestyret.

9. GJENNOMF@RING AV MZTET

Mgteleiar innleier kommunestyremgtet med namneopprop. Kommunestyremgtet kan berre gjere
vedtak dersom minst halvparten av representantane har vore til stades under forhandlingane og
roysta i den aktuelle saka, jf. kommunelova § 33.

Eventuelle innvendingar i samband med forfall, frammete, innkalling eller sakliste, skal drgftast og
avklarast ved starten av mgtet.

Kommunestyret skal handsame sakene pa saklista i den rekkjefglgje dei er sett opp. I sarskilte have
kan det gjerast vedtak om endring av rekkefalgja.

Kommunestyret kan med alminneleg fleirtal vedta & utsetje realitetsbehandlinga av ei sak pa den
utsendte saklista. Det kan ogsa gjere vedtak i ei sak som ikkje star pa saklista, om ikkje mateleiar
eller 1/3 av mgtande representantar set seg imot dette, jf. kommunelova § 34, nr. 1.

10. ORDSKIFTE

Representantane skal halde innlegga sine fra talarstolen. Innlegga skal rettast til mateleiar, ikkje til
mgtelyden, og innlegga vert opna med tiltaleforma ”Ordferar”. Meteleiaren skal sja til at
representantane held seg ngye til den saka ordskiftet gjeld.

For ordskiftet har teke til, og under ordskiftet, kan kommunestyret med vanleg fleirtal vedta
avgrensing i taletida.

Mgteleiaren les opp den sakstittelen som er nytta i innkallinga. Deretter refererer han/ho det
framlegget som har fleirtal i innstillande organ.

Er det kome inn saksopplysningar eller dokument etter at innstillinga vart lagt fram, skal
mgteleiaren opplyse om dette.

Magteleiaren spgr sa om nokon vil ha ordet til saka, og representantane far ordet i den rekkjefglgja
dei ber om det. Ber fleire om ordet samstundes, avgjer mateleiaren rekkjefalgja.

Etter kvart innlegg er det hgve til replikkar pa inntil eitt minutt. Den eller dei som ber om replikk,
far ordet far meteleiaren held fram pa den ordinzre talarlista. Replikkar skal vere direkte retta til
faregaande innlegg. Etter replikkrunden far den som hadde innlegget, have til ein sluttreplikk pa
inntil eitt minutt.
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Magteleiaren kan under debatten med fa ord gi konkrete klargjerande saksopplysningar eller rette
opplagde mistydingar. Vil mgteleiaren vere med i ordskiftet, ma han/ho melde seg pa talarlista pa
vanleg mate.

Finn mgateleiaren at ei sak er ferdigdrefta, gjer han/ho framlegg om at det vert sett sluttstrek for
ordskiftet og at saka skal takast opp til avraysting. Dei som star att pa talarlista, skal fa hgve til &
avslutte. Dersom det vert lagt fram nye forslag til vedtak i saka, skal mateleiar gi hgve til ordskifte
om dei nye forslaga.

Det ma fra talarstolen ikkje seiast noko som krenkjer andre representantar, mgtelyden eller andre.
Magteleiaren skal patale brot pa ordensreglane. Mgteleiaren kan stogge ein talar som bryt reglane for
god mateskikk etter dette reglementet, eller ved avrgysting la matelyden avgjere om han/ho skal
stengjast ute fra deler av eller resten av matet.

11. FRAMLEGG

Det er berre valde representantar som kan kome med framlegg i mgatet. Framlegg til vedtak skal
leverast mgteleiar, dei skal vere skriftege og innehalde mgtedato, saksnr., forslagsstiller og
underskrift. Formuleringane i teksten ma vere eintydige, slik at det i etterkant ikkje oppstar
grunnlag for mistydingar.

Nar framlegg vert formulert under matet, er det ein faremon om representantane nyttar den
utleverte malen pa rosa papir.

Framlegg kan setjast fram munnleg dersom det gjeld namn i val — eller tilsetjingssaker,
utsetjingsframlegg, sak om oversending/attendesending eller at eit framlegg skal vrakast.

Radmannen, eller den som meater pa vegner av radmannen har talerett, men ikkje formell
forslagsrett. Eit eventuelt framlegg fra raddmannen ma difor fremjast av ein representant som har slik
forslagsrett.

12. RAYSTING

Nar ordskiftet er ferdig, tar mgteleiar saka opp til rgysting. Fram til rgystinga er avslutta, skal det
ikkje vere meir ordskifte om saka. Det er heller ikkije i dette tidsrommet hgve til & ta opp andre
saker.

Berre kommunestyrerepresentantar og mgtande vararepresentantar, som er i salen nar saka vert tatt
opp raysting, har rgysterett. Alle har plikt til & rgyste, men ved val og i tilsetjings- saker er det hgve
til & rgyste blankt.

Er ei sak oppdelt, eller det skal rgystast over meir enn eitt framlegg, fremjar mgateleiar forslag om
rekkefglgje for rgystingane. Vert det ordskifte om dette, avgjer kommunestyret rekkefglgja ved
vanleg fleirtal.

Ved behandling av arsbudsjett og gkonomiplan, skal det ved endeleg avrgysting voterast over
framlegget i sin heilskap.
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13. ROYSTEMATAR
Kommunestyret kan rgyste pa ein av desse matane:

a. Magteleiar les opp framlegget og spar om nokon er usamd i det. Dersom ingen seier seg
usamd, er framlegget stilltiande godkjent.

b. Magteleiar ber representantane om a vise rgystegjeving ved teikn (rekkje opp handa eller
reise seg). Nar mateleiar vil det, eller ein representant krev det, skal det haldast
kontrargysting.

c. Ruaystegjeving kan skje ved namneopprop, dersom mgteleiar eller ein representant krev det
og forslaget far statte fra minst 1/4 av representantane.

d. Ved val og tilsetjing kan kvar representant krevje skriftleg rgysting, jf. kommunelova § 35,
nr. 1.

Ved likt roystetal gjeld falgjande:

- Ved likt rgystetal i andre saker enn val, er mgteleiar si rgyst avgjerande, jf. kommunelova §
35, nr. 1, farste setning.

- Ved likt rgystetal under val, vert saka & avgjere ved loddtrekning, jf. kommunelova § 35, nr.
1, andre setning.

14. PROVERGYSTING
Far endeleg avrgysting i ei sak, kan det haldast prevergystingar som ikkje er bindande. Resultatet
av prevergystingar treng ikkje protokollerast.

15. FORESPURNADER, GRUNNGJEVNE SP@RSMAL, INTERPELLASJONAR OG
SPORJIETIME

Spersmal og interpellasjonar skal handsamast etter dei ordinaere sakene pa saklista. Det kan nyttast
inntil 30 minutt til farespurnader, grunngjevne sparsmal og interpellasjonar pa kvart
kommunestyremagte.

a. Fgrespurnader:

Utanom dei sakene som star i innkallinga, kan dei representantane og vararepresentantane som er til
stades, rette fgrespurnader til ordfgraren, jf. kommunelova 8§34, nr. 2. Slike spgrsmal kan og gjelde
saker som ikkje star pa saklista.

Ordfgrar kan gi eit kortfatta svar, og ordfgrar kan ogsa be radmannen, eller den som opptrer pa
vegner av radmannen, om a svare.

b. Grunngjevne spgrsmal
Grunngjevne spgrsmal er farespurnader som gjeld konkrete tilhgve og som ma vere fremja skriftleg
til ordfgrar seinast 4 kvardagar fgr mgtet i kommunestyret, mgtedagen ikkje medrekna.
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Ved handsaming av eit grunngjeve spegrsmal kan representanten, ordfgraren eller den som svarer pa
sparsmalet, fa ordet 2 gonger. Ingen andre skal ha ordet. Det kan ikkje setjast fram forslag i
samband med grunngjevne spgrsmal.

c. Interpellasjonar

Interpellasjonar er fgrespurnader av prinsipiell art, der svaret er meir omfattande og der hgvet til
ordskifte er noko utvida, sett i hgve til farespurnader og grunngjevne sparsmal. Ein interpellasjon
skal meldast skriftleg til ordfgrar minst 7 dagar fer metet. Ved handsaminga av ein interpellasjon
kan interpellanten, ordfarar eller den som svarer pa vegner av ordfarar, fa ordet to gonger. Andre
representantar kan berre fa ordet ein gong.

Taletida ved handsaminga er avgrensa til 5 minutt for interpellanten sitt farste innlegg og 5 minutt
for den som svarer pa interpellasjonen. Elles er taletida inntil 3 minutt.

I samband med interpellasjonar kan det setjast fram forslag som det skal voterast over, med mindre
magteleiar eller 1/3 av dei mgtande representantane motset seg dette, jf. kommunelova § 34, nr. 1.

d. Spgrjetime

Kommunestyret har spgrjetime for kommunestyremedlemmer, publikum og presse to gongar kvart
halvar. Tidspunkta vert kunngjort saman med mgta. Spgrjetimen varer inntil ein time. Alle spgrsmal
skal meldast til ordfgraren seinast 48 timar far matet. Sparsmalsstillar far have til eit
oppfalgingssparsmal. Det kan ikkje stillast sparsmal til saker som star pa saklista til
kommunestyremgtet. Sparsmal kan ikkje realitetshandsamast i metet.

16. TEMADRGFTINGAR OG ORIENTERINGAR

Ordfgrar kan, i samrad med kommunestyret, leggje opp til temadrgftingar eller orienteringar om
spesielle emne. Slik mgate eller deler av mgate skal vere klart skilde fra det ordinzre matet og den
ordinere saklista.

17. ORDEN I SALEN

Ingen i salen har lov til & lage brak eller uro som uttrykk for misngye eller semje. Dersom nokon
bryt desse ordensreglane, skal mgteleiar papeike dette. Dersom vedkommande ikkje rettar seg etter
slik patale, kan mgteleiar vise ut vedkommande fra salen.

Plakatar, teikningar, tabellar eller andre visuelle uttrykk o.l. ma ikkje setjast opp i salen utan at
magteleiar eller kommunestyret har gitt layve til det. Det skal ikkje leggjast ut materiell til
representantane utan etter godkjenning fra ordferar.

18. DELTAKING FOR ANDRE ENN DEI VALDE MEDLEMMENE
Radmannen har mgte- og talerett i kommunestyret, anten personleg eller ved ein av sine
underordna, jf. kommunelova § 23, nr. 3.
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Kommunerevisor kan delta pa mgta i kommunestyret med dei rettar og plikter som er fastlagde i lov
eller forskrifter.

Ordfgrar eller kommunestyret kan kalle inn s&rleg sakkunnige til mgta. Desse kan gje opplysningar
og utgreiingar, men har elles ikkje hgve til & ta del i forhandlingane.

Andre kan ta del i mgtet nar sarskild lovregel gjev rett til det, og da med dei rettar og plikter lova
fastset.

Kommunestyret avgjer elles om andre enn dei som er nemnde ovanfor, kan ta del i mgtet pa same
maten.

19. SENDENEMNDER - MOTTAKSNEMND
Utsendingar fra organisasjonar, grupper som gnskjer 8 mgte kommunestyremgtet for & gi frasegn i
ei sak, skal vende seg til ordfgraren med sparsmal om dette, seinast dagen far mgtet.

Kommunestyret avgjer om utsendingane skal verte mottekne. Gir dei samtykke, skal ei
mottaksnemnd mgte gruppa utanfor kommunestyresalen. Dersom der er mogleg, skal alle
partigruppene vere representerte i denne mottaksnemnda. Ordfarar eller varaordferar skal leie
nemnda, dersom ein av desse er med, elles vel nemna sjglv ein leiar.

Nar utsendingane har gjort greie for gnskjemala sine, eventuelt levert frasegn i skriftleg form, skal
leiar for mottaksnemnda gi kommunestyret melding om det utsendingane har tatt opp. Gjeld det ei
sak pa saklista, skal leiaren gi melding til utsendingane om nar saka kjem opp til behandling. Elles
skal meldinga fra utsendingane gjevast til kommunestyret etter dei ordinzre sakene. Da gjeld
reglane om forslag i samband med spgrsmal og interpellasjonar.

20. SEKRETARIAT

Radmannen syter for sekretariatshjelp til kommunestyret. Sekreter under mgtet har talerett for det
som gjeld protokollfgringa. Sekretariatet syter for kunngjering av mgte, oppsetjing av sakliste,
innkallingar, registrerer melding om forfall, kallar inn vararepresentantar og har elles ansvar for den
praktiske avviklinga av kommunestyret sine mgte.

I desse funksjonane er sekretariatet underlagt ordfararen.
21. M@TEBOK
Det skal fgrast mgtebok over kommunestyret sine mgte, jf. kommunelova § 30 nr. 3. Magteleiar har

ansvaret for tilfredsstillande fgring av mgteboka.

Magteboka skal innehalde:

e Mgtestad og matetid.
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e Innkalling og innkallingsmate.

e Eventuelle merknader til innkalling og sakliste.

e Fraverande representantar.

e Mgtande vararepresentantar.

e Namn pa representantar og vararepresentantar som kom eller gjekk under mgtet, og med
opplysning nar i matet det skjedde.

e Kven som mgtte fra administrasjonen.

e Tidspunkt for eventuelle pausar og gruppemagte.

e Sakene skal nummererast fortlgpande per ar.

o Tittel pa saka skal gje opplysning om kva saka gjeld.

e Utvalsbehandling/saksgang.
Dokumentliste, eventuelt saksutgreiing og vurdering, framlagde innstillingar og
framlegg i metet, kva vedtak som er gjort, kva avrgystingar som er halde og korleis
partia har rgysta.

e Eventuelle protokolltilfarslar.

e Kuva fgrespurnader og interpellasjonar som var oppe.

e Pafgring av partar som skal ha sarutskrift av sak.

Mgteboka skal underskrivast av ordfarar, varaordfarar og sekreteer.

22. EVENTUELL NY HANDSAMING AV EI SAK SOM ER AVGJORT

Formannskapet og hovudutvala kan avvise krav om ny fgrehaving av ei sak som er lovleg avgjort
av det same kommunestyret, dersom kravet kjem far det har gatt tre manader fra den dagen
kommunestyret gjorde endeleg vedtaka i saka.

Dette gjeld ikkje krav om ny fgrehaving som kjem fra departement eller Fylkesmannen.

23. LEGALITETSKONTROLL

Tre eller fleire kommunestyrerepresentantar kan saman bringe ei avgjerd treft av folkevald organ
eller administrasjonen inn for departementet til kontroll av legaliteten ved avgjerda, jf.
kommunelova 8§ 59, nr. 1 — 4 og "Forskrift om tidsfrist for krav om legalitetskontroll.”

24. TILSYNS- OG KONTROLLANSVAR

Kommunestyret har det gvste tilsynet med kommunen si samla forvaltning, jf. kommunelova § 76.
Denne funksjonen vert utgvd gjennom kontrollutvalet. Neerare reglar for kontrollutvalet sitt arbeid
vert fastsett i eige reglement.
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Dette reglementet vart vedteke i Meland kommunestyre 05.09.07, sak 074,
og erstattar da tidlegare reglement fra 13.11.96.

Reglementet vart justert etter vedtak i kommunestyret 19.06.13 (punkt 15d om spgrjetime — nedfelt i
informasjonsplan) og etter vedtak i kommunestyret 17.06.15 (system for melding av forfall og
ugildskap, punkt 5 og 6).
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